[image: image1.png]


Администрация  Эртильского  муниципального  района 

Воронежской  области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	от _______________ № __________

г. Эртиль


	Об утверждении  административного регламента по  предоставлению администрацией Эртильского муниципального района Воронежской области государственной  услуги «Подготовка  в соответствии с Федеральным законом  «Об опеке и  попечительстве» разрешений  на совершение  сделок с имуществом  подопечных, признанных судом недееспособными  или ограниченно дееспособными». 



Во исполнение   Федерального   закона  от 27 июля 2010 года  №210-ФЗ  «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным   законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Эртильского муниципального района, постановлением   администрации  Эртильского    муниципального района от 23.04.2015г № 336  «О порядке разработки  и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных  услуг»,   администрация     Эртильского  муниципального района  п о с т а н о в л я е т:
 1. Утвердить  Административный регламент по предоставлению   администрацией Эртильского муниципального района Воронежской области государственной  услуги   «Подготовка  в соответствии с Федеральным законом  «Об опеке и  попечительстве» разрешений  на совершение  сделок с имуществом  подопечных, признанных судом недееспособными  или ограниченно дееспособными».
           2. Разместить Административный регламент  в сети Интернет на официальном сайте администрации Эртильского  муниципального района  Воронежской области.
           3. Опубликовать настоящее постановление в сборнике нормативных правовых  актов  администрации Эртильского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник».
           4. Административный регламент по предоставлению   администрацией Эртильского муниципального района Воронежской области государственной  услуги ««Подготовка  в соответствии с Федеральным законом  «Об опеке и  попечительстве» разрешений  на совершение  сделок с имуществом  подопечных, признанных судом недееспособными  или ограниченно дееспособными», утвержденный постановлением администрации  Эртильского муниципального района  №626  от  04.09.2015 г. считать утратившим силу.
           5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным  вопросам  В.Е. Платонова.
Глава   района                                                                 
                           С.И. Бычуткин 
                                                                     УТВЕРЖДЕН

                                                                          Постановлением  администрации

                                                                          Эртильского        муниципального  

                                                                           района

от                         №____________  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления  государственной  услуги 

«Подготовка в соответствии с Федеральным законом «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными»
1. Общие положения

 1.1. Административный регламент предоставления  государственной услуги «Подготовка   в соответствии с Федеральным законом «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными»   разработан в целях  повышения качества и  доступности предоставления государственной  услуги, определения сроков и последовательности действий при осуществлении полномочий по предоставлению  государственной  услуги.

1.2. Предоставление    государственной  услуги по принятию решения о выдаче разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными осуществляется в соответствии с перечнем нормативных правовых актов, непосредственно регламентирующих предоставление  государственной  услуги:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994  № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

- Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", № 46, 18.11.2002, ст. 4532);

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая) ("Российская газета", № 148-149, 06.08.1998);

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 01.01.1996, № 1, ст. 16, «Российская газета», № 17, 27.01.1996);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, N 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» («Собрание законодательства РФ», 28.04.2008, № 17, ст. 1755, «Российская газета», № 94, 30.04.2008, «Парламентская газета», № 31-32, 07.05.2008); 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Постановлением правительства РФ от 17.11.2010 № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан» («Собрание законодательства РФ», 29.11.2010, № 48, ст. 6401);

- Законом Воронежской области от 20.11.2007 № 121-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Воронежской области отдельными государственными полномочиями Воронежской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» («Молодой коммунар», № 133, 27.11.2007, Собрание законодательства Воронежской области», 09.01.2008, № 11, ст. 354);
- 

 HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=RLAW181;n=35810;fld=134;dst=100003" Законом Воронежской области от 05.12.2007 № 151-ОЗ «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Воронежской области» («Молодой коммунар», № 141, 15.12.2007, «Собрание законодательства Воронежской области», 28.01.2008, № 12, ст. 410);
    -   Постановлением  правительства  Воронежской  области  от   29.10.2010 

№916 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению государственных услуг исполнительными органами государственной власти Воронежской области» («Молодой коммунар», № 126, 11.11.2010, «Собрание законодательства Воронежской области», 08.12.2010, № 11, ст. 700);

   -    Постановлением администрации  муниципального района от 10.09.2008 года № 671 «Об исполнении законов Воронежской области, направленных на организацию и осуществление  деятельности  по опеке и попечительству  в Эртильском  муниципальном районе». 
1.3. Органом, уполномоченным на прием и рассмотрение заявления и документов, необходимых для выдачи разрешения на сделки с имуществом недееспособных, или об отказе, является орган  опеки и попечительства  администрации Эртильского муниципального района Воронежской   области (далее – орган   опеки и попечительства).

Решение о даче разрешения оформляется в виде постановления администрации  Эртильского   муниципального района. 

1.3. Заявителями являются законные представители интересов недееспособных граждан (опекуны, попечители), зарегистрированные на территории Эртильского муниципального района.

1.4. Информация о порядке предоставления  государственной  услуги выдается:

- непосредственно в органе   опеки  и попечительства администрации Эртильского  муниципального района Воронежской области; 

- с использованием средств телефонной связи.

Информация о процедуре предоставления государственной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), на информационном стенде.

На информационном стенде, предназначенном для предоставления государственной  услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию  государственной  услуги;

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист  органа опеки и попечительства   подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы уполномоченного органа: адрес: 397030, Воронежская  область, г. Эртиль, пл. Ленина, 4. 

Контактный телефон/факс: 8 (47345) 2-20-16. 

Адрес электронной почты  е-mail: оpekа_ert@govvrn.ru , официальный сайт администрации  Эртильского муниципального района: govertil.ru .
  Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком: 
       ежедневно, с 8 час. 00 мин до 17 час. 00 мин, перерыв с 12 час. 00 мин. до 13.00 час.

Приемные дни  – понедельник, пятница с 8.00 до 15. 00 (перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ). В отдельных  случаях ежедневно по мере обращения граждан. 

        Вторник, среда, четверг  – не приемные дни.
2. Стандарт качества предоставления  государственной   услуги

2.1. Результат исполнения государственной  услуги является:

-  вынесение акта органа местного самоуправления о разрешении совершения сделки с имуществом совершеннолетнего  недееспособного или не полностью дееспособного  гражданина, находящегося под  опекой (попечительством)  ;

- отказе в выдаче разрешения на совершение сделки с  имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, находящегося под опекой (попечительством)  с указанием причин отказа.
2.2. Срок предоставления  государственной   услуги

Общий срок предоставления   государственной  услуги  не должен превышать  15  рабочих дней с  даты приема (регистрации) заявления и документов, указанных в пункте 2.6.   настоящего  регламента  до вынесения  акта  органа местного самоуправления  о разрешении совершения сделки с имуществом совершеннолетнего  недееспособного или не полностью дееспособного  гражданина, находящегося под  опекой (попечительством)  или об отказе в выдаче разрешения на совершение сделки с  имуществом совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, находящегося под опекой (попечительством)  с указанием причин отказа.

Максимальный срок ожидания  в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги  составляет не более 15 минут, при выдаче документов - 15 минут.
        2.3.      Для получения государственной  услуги  гражданин, назначенный опекуном (попечителем)  подопечного в установленном законодательством порядке (далее - «заявитель»), представляет  в  орган опеки и попечительства следующие документы:
         а) заявление о выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом его подопечного на имя главы   Эртильского  муниципального района в соответствии с приложением  2-15  к настоящему  Регламенту.

        б) паспорт (или иной документ, удостоверяющий личность) заявителя и подопечного (оригинал и копия).

         2.3.1.  Для  получения разрешения на отчуждение жилого помещения, в котором проживает или является  собственником подопечный в связи с приобретением другого  жилого  помещения заявитель,  кроме документов, указанных в подпункте   2.3  пункта 2  настоящего регламента, представляет :

      а) письменное согласие сособственников  жилья на отчуждение жилого помещения;

      б)правоустанавливающие документы на отчуждаемое и приобретаемое имущество (оригинал  и копия):

      - свидетельство о государственной регистрации права собственности на всех совладельцев отчуждаемого и приобретаемого имущества;

      - документы- основания, указанные в свидетельстве о государственной регистрации права собственности;

      - договор  приватизации (купли-продажи, мены, дарения);

      в) справка  о лицах, состоящих на регистрационном учете, копию  финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение;

       г) технический (кадастровый) паспорт на отчуждаемое и приобретаемое  имущество (оригинал  и копия);

       д)  справка о рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества, выданная лицом (организацией), уполномоченным на осуществление оценочной деятельности;

       е) справка из кредитной организации с указанием адреса приобретаемого жилого помещения , суммы кредита, размера доли, выделяемой подопечному (в случае предоставления ипотечного кредита на приобретение жилого помещения);

      ж) предварительный договор купли-продажи (мены, дарения);

      з)  сберегательная книжка, открытая на имя подопечного (в случае перечисления подопечному разницы от стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества (оригинал и копия);

      и) справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности).

      2.3.2. Для  получения разрешения на отчуждение жилого помещения, в котором проживает или является  собственником подопечный в связи с приобретением другого  жилого  помещения за пределами Воронежской 

области  Российской Федерации заявитель,  кроме документов, указанных в подпунктах 2.3 -2.3.1   пункта 2 настоящего регламента, представляет:
        а) заявление  собственников жилого помещения о согласии на предоставление подопечному права пользования жилым помещением до приобретения жилого помещения по сделке;

        б) документ, подтверждающий разрешение на въезд на постоянное место жительства на территорию другого государства (при выезде на постоянное место жительства за пределы РФ ) (оригинал и копия).
        2.3.3. Для  получения разрешения на отчуждение жилого помещения, в котором проживает или является  собственником подопечный в связи с приобретением в собственность подопечного строящегося   жилья  заявитель,  кроме документов, указанных в подпункте  2.3    пункта 2 настоящего регламента, представляет :
        а) письменное согласие сособственников  жилья на отчуждение жилого помещения;

      б)правоустанавливающие документы на отчуждаемое и приобретаемое имущество (оригинал  и копия):

      - свидетельство о государственной регистрации права собственности на всех совладельцев отчуждаемого и приобретаемого имущества;

      - документы- основания, указанные в свидетельстве о государственной регистрации права собственности;

      - договор  приватизации (купли-продажи, мены, дарения);

      в) справка  о лицах, состоящих на регистрационном учете, копию финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение;

      г) заявление собственников жилого помещения о согласии на предоставление подопечному права пользования жилым помещением до сдачи строящегося дома в эксплуатацию;

      д) технический (кадастровый) паспорт на отчуждаемое и приобретаемое  имущество (оригинал  и копия);

       е)  справка о рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества, выданная лицом (организацией), уполномоченным на осуществление оценочной деятельности;

       ж) справка из кредитной организации с указанием адреса приобретаемого жилого помещения , суммы кредита, размера доли, выделяемой подопечному (в случае предоставления ипотечного кредита на приобретение жилого помещения);

       з) сберегательная книжка, открытая на имя подопечного (в случае перечисления подопечному разницы от стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества (оригинал и копия);

      и) справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности);

      к) постановление  о выделении (аренде) земельного участка, зарегистрированное в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области (оригинал и копия);

      л)разрешение на строительство жилого дома ;

      м) декларация строящегося объекта;

      н) план (экспликация) этажа или квартиры  (проектная документация) ;

      о) договор  долевого участия в инвестировании строительства жилого помещения либо договор уступки права требования (со всеми прилагающимися  к нему договорами ), договор пая с указанием выделяемой доли подопечному;

      п)  справка о порядке расчетов по договору уступки права требования (оригинал и копия) ;

      р) документ органа местного самоуправления о сроке ввода жилого помещения в эксплуатацию либо справка застройщика о сроке окончания строительства, если в договоре срок окончания строительства не указан либо уже прошел.

          2.3.4. Для  получения разрешения на отчуждение  имущества подопечного  путем участия в открытом аукционе  заявитель,  кроме документов, указанных в подпунктах 2.3. -2.3.1   пункта 2   настоящего регламента, представляет:
          а) документ, подтверждающий участие в открытом аукционе.
       2.3.5. Для  получения разрешения на отчуждение жилого помещения, в котором проживает или является  собственником подопечный в связи с имеющимся  у подопечного жилым   помещением заявитель,  кроме документов, указанных в подпункте 2.3   пункта 2 настоящего регламента, представляет :
      а) письменное согласие сособственников  жилья на отчуждение жилого помещения;

      б) правоустанавливающие документы на отчуждаемое жилое помещение и приобретаемое имущество (оригинал  и копия):

      -   свидетельство о государственной регистрации права собственности на всех совладельцев отчуждаемого и приобретаемого имущества;

      - документы- основания, указанные в свидетельстве о государственной регистрации права собственности;

      -  договор  приватизации   (купли-продажи, мены, дарения);

      в)  справка  о лицах, состоящих на регистрационном учете, копия финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое жилое помещение и жилое помещение, в котором подопечный является  собственником (проживает на праве пользования жилым помещением);

       д) технический (кадастровый) паспорт на отчуждаемое   имущество  и жилое помещение,  в котором подопечный является собственником (проживает на праве пользования жилым помещением);

       е)  справка о рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества, выданная лицом (организацией), уполномоченным на осуществление оценочной деятельности;

       ж) предварительный договор купли-продажи (мены, дарения); 

       з)  сберегательная книжка, открытая на имя подопечного (в случае перечисления подопечному разницы от стоимости отчуждаемого  имущества (оригинал и копия);

       и) справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности).

  2.3.6.  Для  получения разрешения на  заключение договора ренты заявитель,  кроме документов, указанных в подпункте 2.3.    пункта 2 настоящего регламента, представляет :
       а) паспорт (иной документ, удостоверяющий личность) плательщика ренты (оригинал и копия); 

       б) правоустанавливающие документы на имущество, отчуждаемое под выплату ренты;

       -  свидетельство о государственной регистрации права собственности на всех совладельцев отчуждаемого  имущества;

       - документы- основания, указанные  в свидетельстве о государственной регистрации права собственности;

       -  договор  приватизации   (купли-продажи, мены, дарения);

      в)  справка  о лицах, состоящих на регистрационном учете, копия финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое жилое помещение и жилое помещение в котором зарегистрирован плательщик ренты;

      г) справка  о доходах  плательщика ренты за три месяца , предшествующие дате подачи заявления;

      д) заявление супруга плательщика ренты на заключение договора ренты (для граждан состоящих в браке) ;

      е) технический (кадастровый) паспорта на имущество, отчуждаемое под выплату ренты;

      ж) справка о рыночной стоимости имущества , отчуждаемого под выплату ренты;

       з) заявление опекуна об отсутствии родственных связей с плательщиком ренты;

       и) проект договора ренты;

       к) копия счета, открытого на имя подопечного, на который будут перечисляться ежемесячные платежи и денежные средства за отчуждаемое имущество;

       л) справка о задолженности по оплате коммунальных  услуг(при наличии задолженности).

       2.3.7.  Для  получения разрешения на  заключение договора  доверительного  управления заявитель,  кроме документов, указанных в подпункте  2.3   пункта 2  настоящего регламента, представляет:
      а) для доверительного управляющего – физическое лицо-паспорт  или иной документ, удостоверяющий личность;

      б) для доверительного управляющего – индивидуального  предпринимателя –паспорт  (иной документ, удостоверяющий личность, и свидетельство о предпринимательской деятельности;

      в) для доверительных управляющих юридических лиц: учредительные документы и свидетельство о государственной регистрации  юридического лица, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, приказ о назначении руководителя;

      правоустанавливающие документы на  имущество, передаваемое в доверительное управление:

       - свидетельство о государственной регистрации права собственности;

      - документы- основания, указанные в свидетельстве о государственной регистрации права собственности;

      - договор  приватизации (купли-продажи, мены, дарения);

     д) справка  о лицах, состоящих на регистрационном учете, копия финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое жилое помещение; 
      е) технический (кадастровый) паспорт на отчуждаемое и приобретаемое  имущество (оригинал  и копия);

      ж) справка о рыночной стоимости  имущества, передаваемого в доверительное управление;

       з) документ, подтверждающий, какая сумма денежных средств необходима на содержание имущества; 

      и) документ, подтверждающий планируемый доход от управления имуществом;

      к) проект договора доверительного управления ;

      л) реквизиты счета, открытого  на имя подопечного, на который будут перечисляться ежемесячные платежи за имущество, передаваемое в доверительное управление;

      м) справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности). 

2.3.8.  Для  получения разрешения на  отказ от принятия наследства от имени подопечного  заявитель,  кроме документов, указанных в подпункте 2.3.    пункта 2    настоящего регламента, представляет:
        а)  письменное согласие сособственников жилья на отчуждение жилого помещения;

        б) копию свидетельства о смерти наследодателя;

        в) извещение   нотариуса об открывшемся  наследстве ;

        г) правоустанавливающие документы на наследственное имущество, подтверждающие, что наследодатель  является собственником этого имущества;

         - свидетельство о государственной регистрации права собственности;

      - документы- основания, указанные в свидетельстве о государственной регистрации права собственности;

      - договор  приватизации (купли-продажи, мены, дарения);

        д)  документы, подтверждающие, что отказ подопечного от наследства совершается  в интересах подопечного.

2.3.9.  Для  получения разрешения на  отказ от  включения подопечного  в договор  безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан заявитель,  кроме документов, указанных в подпункте 2.3   пункта 2    настоящего регламента, представляет :
        а) ордер на жилое помещение , которое приватизируется;

        б)  справка  о лицах, состоящих на регистрационном учете, копия финансового лицевого счета с места жительства на  жилое помещение, которое приватизируется;

         в) документы, подтверждающие, что отказ  от включения подопечного в договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан совершается в интересах  подопечного.

     2.3.10.  Для   получения   разрешения на   изменение договора    социального найма жилого помещения от имени подопечного заявитель,  кроме документов, указанных в подпункте  2.3.   пункта 2    настоящего регламента, представляет:
      а) письменное согласие всех совершеннолетних членов семьи на изменение договора    социального найма жилого помещения;

      б) ордер на жилое помещение;

      в)   справка  о лицах, состоящих на регистрационном учете, копия финансового лицевого счета с места жительства;

      г) документы, подтверждающие необходимость изменения договора социального найма жилого помещения и совершения сделки.
2.4. В предоставлении государственной  услуги может быть отказано по следующим обстоятельствам:

- в случае, если законный представитель интересов недееспособного не отчитался о средствах или имуществе, на отчуждение которых получил согласие ранее( если данное требование указано в разрешении), 

- заявитель не является законным представителем интересов недееспособного;

- к заявлению не приложены документы в соответствии с настоящим регламентом;

- представление заявителем документов с заведомо недостоверными сведениями;

2.5.Данная государственная  услуга оказывается на бесплатной основе.

2.6. Показатели доступности и качества предоставления государственной   услуги и их значения приведены в Приложении № 17 к  Административному регламенту.
Состав показателей доступности и качества предоставления государственной   услуги подразделяется на две группы: количественные и качественные.
 2.6.1. В группу количественных показателей доступности входят:

-  время ожидания предоставления государственной   услуги;

-  график работы уполномоченного органа;

-  место расположения уполномоченного органа.

2.6.2. В число качественных показателей доступности предоставляемой услуги входят:

-  достоверность информации о предоставляемой государственной   услуге;

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов.

2.6.3. В группу количественных показателей оценки качества предоставляемой  государственной    услуги входят:

-  соблюдение сроков предоставления государственной   услуги;

-  количество обоснованных жалоб.

2.10.5. К качественным показателям оценки качества относятся:

-  культура обслуживания (вежливость);

-качество результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство).

         2.7. Помещения, выделенные для предоставления государственной  услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» (утв. Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации          30.05.2003).


Рабочие места специалистов, занимающихся предоставлением государственной  услуги, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление государственной   услуги в полном объеме. 


Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется: 

системой кондиционирования воздуха; 

противопожарной системой; 

аптечкой для оказания доврачебной помощи. 


На входной двери помещения, выделенного для предоставления государственной  услуги, крепятся таблички, содержащие сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего должностного лица. 


Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для граждан, оно оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений, информационными стендами.

3. Состав, последовательность и сроки исполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление  государственной  услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение № 1 к настоящему Регламенту) :

а) организацию личного приема граждан, консультирование и выдачу гражданам перечня документов:

Прием граждан осуществляется специалистом  органа  опеки и попечительства в порядке очередности, в соответствии с установленным настоящим Административным регламентом, графиком приема заявителей.

Время ожидания не может превышать 15 минут. Время приема- 10-15 минут.

Информирование каждого гражданина специалист осуществляет после представления им документа, удостоверяющего личность, и иных документов, необходимых сотруднику для квалифицированных ответов по вопросам предоставления   государственной   услуги.

Специалист   органа   опеки и попечительства выдает гражданину перечень документов.

б) После предоставления заявителем в уполномоченный орган всех необходимых документов, специалист готовит проект постановления.

Постановление (либо отказ) направляется (вручается) уполномоченным органом заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

После принятия разрешения специалист органа  опеки и попечительства заявителю выдает  экземпляр данного постановления, разъясняет последовательность действий.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной  услуги, и принятием решений специалистом осуществляется заместителем главы администрации по социальным вопросам.

Специалист несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Персональная ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется заместителем главы администрации по социальным вопросам путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего регламента и действующего законодательства в данной сфере.

Контроль за полнотой и качеством предоставления  государственной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан.

          Проверки полноты и качества предоставления государственной  услуги осуществляются на основании распоряжения администрации Эртильского муниципального района .

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной  услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению граждан.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной  услуги распоряжением администрации  Эртильского муниципального района создается комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную  услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих.

Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия специалиста  службы  опеки и попечительства, иных должностных лиц во внесудебном и судебном порядке.

Во внесудебном порядке заявитель вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц орган   опеки и попечительства  главе Эртильского муниципального района,  заместителю главы  администрации Эртильского муниципального района по социальным вопросам, и  иным должностным лицам и органам.

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, при этом заявителю дается письменный ответ о принятых мерах.

Рекомендуемая форма (обращения)  жалобы приведена в Приложении № 16 к настоящему регламенту.
Заявитель в своем письменном обращении указывает  фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

- должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы либо их копии. Заявитель может запросить у уполномоченного органа информацию и документы, необходимые ему для обоснования и рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы). Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования судебного решения.

Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи обращения может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов и заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, сотрудник отдела опеки, курирующий данный вопрос,  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел опеки и попечительства или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в отдел опеки и попечительства.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц опеки и попечительства, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в вышестоящий в порядке подчиненности орган, иным должностным лицам и органам.
                             Приложение № 1  
                                                                            Административному регламенту по

 предоставлению государственной    услуги «Подготовка в соответствии с ФЗ «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных , признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными
Блок-схема последовательности выдачи разрешения на совершение сделки 




                                                                Приложение №  2 
                                                          к Административному регламенту

                                                                          по предоставлению государственной        

                                                                         услуги «Подготовка в соответствии

                                                                        с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                      и попечительстве» разрешений на

                                                                     совершение сделок с имуществом

                                                                   подопечных, признанных судом 

                                                                        недееспособными или ограниченно 

                                                                         дееспособными»
Примерная форма

Главе  Эртильского  муниципального района 
_________________________________________________

от________________________________________________
Дата рождения_______________________________________
Паспорт: серия ________________№ __________________
выдан_____________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
_________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
_________________________________________________
Телефон__________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от _________________ )

Заявление

об отчуждении жилого помещения в связи с приобретением другого жилого помещения

Прошу разрешить отчуждение жилого помещения по адресу:___________________________________
__________________________________________________________________________________________
(город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, принадлежащего на праве собственности ________________________________________,

                                                                                  (совместной, долевой и т.д.)

в котором зарегистрирован (проживает) подопечный ________________________________________________
                                                                                             (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного_________________________________________________________________
Дата решения суда о лишении дееспособности_______________________________________________________
Жилое помещение принадлежит на праве собственности на основании:_________________________________
______________________________________________________________________________________________
(указать правоустанавливающий документ и его реквизиты: дата, номер, кем выдан)

Собственниками жилого помещения являются (Ф.И.О. собственников, вид собственности: совместная, долевая (размер долей)):

1._____________________________________________________________________________________________
2._____________________________________________________________________________________________
В жилом помещении зарегистрированы: (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1._____________________________________________________________________________________________
2._____________________________________________________________________________________________
Жилое помещение отчуждается в связи с ______________________________________________________

 (указать причину отчуждения жилого помещения или выбрать из предложенных: улучшение жилищных условий, смена района проживания, тяжелое материальное положение, семейные обстоятельства)

и одновременным приобретением жилого помещения по адресу:_______________________________________
______________________________________________________________________________________________
(город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________________ кв. м., в том числе жилой площадью_________ кв. м., количество комнат____, с оформлением права собственности на (Ф.И.О. собственников, размер долей):

1.____________________________________________________________________________________________;

2.____________________________________________________________________________________________.

В жилом помещении будут зарегистрированы (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1.____________________________________________________________________________________________;

2.____________________________________________________________________________________________.

Отчуждаем жилое помещение за _____________руб., приобретаем жилое помещение за ____________руб.

(Вариант: 

Обязуюсь зачислить разницу в стоимости отчуждаемого и приобретаемого жилых помещений в сумме_____________________ рублей на лицевой счет подопечного №______________ открытый в филиале № _______________ отделения №____________ Сбербанка Российской Федерации.)

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного не ущемлены.

Обязуюсь в течение месяца после государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, представить в орган опеки и попечительства в отношении подопечного договор купли-продажи (мены, дарения и т.д.) (оригинал и копию), подтверждающего право подопечного_______________________ на ________доли в праве собственности на приобретаемое жилое помещение (либо право подопечного на пользование  жилым помещением в приобретаемой квартире).

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):

1. копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
письменное согласие сособственников жилья на отчуждение жилого помещения (____ экз.);

3.
копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое имущество (____ экз.);

4.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение (____ экз.);  

5.
копия технического (кадастрового) паспорта на отчуждаемое и приобретаемое имущество (действителен в течение 5 лет со дня их составления) (____ экз.);

6.
справка о рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества, выданная лицом (организацией), уполномоченным на осуществление оценочной деятельности (____ экз.);

7.
справка из кредитной организации с указанием адреса приобретаемого жилого помещения, суммы кредита, размера доли, выделяемой подопечному (в случае предоставления ипотечного кредита на приобретение жилого помещения) (____ экз.); 

8.
предварительный договор купли-продажи (мены, дарения) (____ экз.);

9.
копия сберегательной книжки, открытой на имя подопечного (в случае перечисления подопечному разницы от стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества) (____ экз.);

10.
справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности) (____ экз.).

_____________________                                                                          ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                          (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист_______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложени
Приложение  №  3 

                                                         к Административному регламенту

                                                                          по предоставлению  государственной        

                                                                         услуги «Подготовка в соответствии

                                                                        с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                      и попечительстве» разрешений на

                                                                     совершение сделок с имуществом

                                                                   подопечных, признанных судом 

                                                                        недееспособными или ограниченно 

                                                                                       дееспособными»
Примерная форма

Главе   Эртильского муниципального района

__________________________________________________
от__________________________________________________
Дата рождения______________________________________
Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации___________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

об отчуждении жилого помещения в связи с приобретением другого жилого помещения

Прошу разрешить отчуждение жилого помещения по адресу:____________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, принадлежащего на праве собственности __________________________________________,

                                                                                  (совместной, долевой и т.д.)

в котором зарегистрирован (проживает) подопечный ____________________________________________________
                                                                                             (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного_____________________________________________________________________
Дата решения суда о лишении дееспособности_________________________________________________________
Жилое помещение принадлежит на праве собственности на основании:____________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(указать правоустанавливающий документ и его реквизиты: дата, номер, кем выдан)

Собственниками жилого помещения являются (Ф.И.О. собственников, вид собственности: совместная, долевая (размер долей)):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
В жилом помещении зарегистрированы: (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
Жилое помещение отчуждается в связи с переездом  подопечного на постоянное место жительства в село (пос., дер. и т.п.) __________________________, так как _________________________________________________
(указать причину: так как подопечному по медицинским показаниям рекомендовано проживать в сельской местности; так как вся родня подопечного проживает там; так как наша семья желает иметь приусадебный участок, сад и т.п.)

и одновременным приобретением жилого помещения по адресу:__________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(район, село (пос., дер.), улица, дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________________ кв. м., в том числе жилой площадью_________ кв. м., количество комнат____, и прилегающего к дому земельного участка общей площадью __________ кв. м, с оформлением права собственности на (Ф.И.О. собственников, размер долей):

1._______________________________________________________________________________________________;

2._______________________________________________________________________________________________.

В жилом помещении будут зарегистрированы (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1._______________________________________________________________________________________________;

2._______________________________________________________________________________________________.

Отчуждаем жилое помещение за _____________руб., приобретаем жилое помещение за ____________руб.

(Вариант: 

Обязуюсь зачислить разницу в стоимости отчуждаемого и приобретаемого жилых помещений в сумме_____________________ рублей на лицевой счет подопечного №______________ открытый в филиале № _______________ отделения №____________ Сбербанка Российской Федерации.)

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного не ущемлены.

Обязуюсь в течение месяца после государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, представить в орган опеки и попечительства в отношении подопечного договор купли-продажи (мены, дарения и т.д.) (оригинал и копию), подтверждающего право подопечного_______________________ на ________доли в праве собственности на приобретаемое жилое помещение (либо право подопечного на пользование  жилым помещением в приобретаемой квартире).

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):
1. копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
письменное согласие сособственников жилья на отчуждение жилого помещения (____ экз.);

3.
копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение (____ экз.);

4.
копии правоустанавливающих документов на прилегающий к дому земельный участок либо документы, подтверждающие, что земельный участок передан в аренду (пользование) (____ экз.);

5.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение (____ экз.);  

6.
копия технического (кадастрового) паспорта на отчуждаемое и приобретаемое имущество (действителен в течение 5 лет со дня их составления) (____ экз.);

7.
справка о рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества, выданная лицом (организацией), уполномоченным на осуществление оценочной деятельности (____ экз.);

8.
справка из кредитной организации с указанием адреса приобретаемого жилого помещения, суммы кредита, размера доли, выделяемой подопечному (в случае предоставления ипотечного кредита на приобретение жилого помещения) (____ экз.); 

9.
предварительный договор купли-продажи (мены, дарения) (____ экз.);

10.
копия сберегательной книжки, открытой на имя подопечного (в случае перечисления подопечному разницы от стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества) (____ экз.).

11.
справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности) (____ экз.).

_______________________                                                                               ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                                   (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист_______________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложении.

                                                               Приложение  № 4 

                                                          к Административному регламенту

                                                                          по предоставлению  государственной        

                                                                         услуги «Подготовка в соответствии

                                                                        с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                      и попечительстве» разрешений на

                                                                     совершение сделок с имуществом

                                                                   подопечных, признанных судом 

                                                                        недееспособными или ограниченно 

                                                                                       дееспособными»
Примерная форма

Главе    Эртильского муниципального района 

___________________________________________________

от__________________________________________________
Дата рождения_______________________________________
Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

об отчуждении жилого помещения в связи с приобретением другого жилого помещения за пределами Воронежской области
Прошу разрешить отчуждение жилого помещения по адресу:_____________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, принадлежащего на праве собственности ______________________________________________________________,

                                                                                  (совместной, долевой и т.д.)

в котором зарегистрирован (проживает) подопечный ____________________________________________________
                                                                                             (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного_____________________________________________________________________
Дата решения суда о лишении дееспособности_________________________________________________________
Жилое помещение принадлежит на праве собственности на основании:____________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(указать правоустанавливающий документ и его реквизиты: дата, номер, кем выдан)

Собственниками жилого помещения являются (Ф.И.О. собственников, вид собственности: совместная, долевая (размер долей)):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
В жилом помещении зарегистрированы: (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
Жилое помещение отчуждается в связи с переездом на постоянное место жительства в _________________________________________________________________________________________________
(наименование населенного пункта)

и последующим приобретением жилого помещения по адресу:________________________________________

_________________________________________________________________________________________________
(город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________________ кв. м., в том числе жилой площадью_________ кв. м., количество комнат____, с оформлением права собственности на (Ф.И.О. собственников, размер долей):

1._______________________________________________________________________________________________;

2._______________________________________________________________________________________________.

В жилом помещении будут зарегистрированы (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1._______________________________________________________________________________________________;

2._______________________________________________________________________________________________.

Отчуждаем жилое помещение за _____________руб., приобретаем жилое помещение за ____________руб.

(Вариант: 

Обязуюсь зачислить разницу в стоимости отчуждаемого и приобретаемого жилых помещений в сумме_____________________ рублей на лицевой счет № _______________, открытый на имя подопечного ___________________ в филиале № _______________ отделения №____________ Сбербанка Российской Федерации.)

До приобретения жилого помещения в г. __________________ подопечному предоставляется право пользования жилым помещением по адресу __________________________________________________________, принадлежащем (нанимателем которой является) ___________________________________________________ .

Дата заключения сделки по приобретению жилого помещения назначена на  (ориентировочная дата совершения сделки) _____________________.

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного не ущемлены.

Обязуюсь в течение месяца после государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, представить в орган опеки и попечительства в отношении подопечного договор купли-продажи (мены, дарения и т.д.) (оригинал и копию), подтверждающего право подопечного_______________________ на ________доли в праве собственности на приобретаемое жилое помещение (либо право подопечного на пользование  жилым помещением в приобретаемой квартире).

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):
1. копия паспорта заявителя и подопечного (____ _____экз.);

2.
письменное согласие сособственников жилья на отчуждение жилого помещения (____ экз.);

3.
копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое имущество (____ экз.);

4.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение (____ экз.);  

5.
копия технического (кадастрового) паспорта на отчуждаемое и приобретаемое имущество (действителен в течение 5 лет со дня их составления) (____ экз.);

6.
справка о рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества, выданная лицом (организацией), уполномоченным на осуществление оценочной деятельности (____ экз.);

7.
справка из кредитной организации с указанием адреса приобретаемого жилого помещения, суммы кредита, размера доли, выделяемой подопечному (в случае предоставления ипотечного кредита на приобретение жилого помещения) (____ экз.); 

8.
предварительный договор купли-продажи (мены, дарения) (____ экз.);

9.
копия сберегательной книжки, открытой на имя подопечного (в случае перечисления подопечному разницы от стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества) (____ экз.);

10.
заявления собственников жилого помещения о согласии на предоставление подопечному права пользования жилым помещением до приобретения жилого помещения по указанной сделке (____ экз.).

11.
справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности) (____ экз.).
_____________________                                                                                ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                                   (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложении
                                                               Приложение  № 5
                                                            к Административному регламенту

                                                                          по предоставлению государственной        

                                                                         услуги «Подготовка в соответствии

                                                                        с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                      и попечительстве» разрешений на

                                                                     совершение сделок с имуществом

                                                                   подопечных, признанных судом 

Примерная форма                                             недееспособными или ограниченно 

                                                                                       дееспособными»
Главе  Эртильского муниципального района

___________________________________________________

от__________________________________________________
Дата рождения______________________________________
Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания___________________________________
____________________________________________________
Телефон____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

об отчуждении жилого помещения в связи с переездом на постоянное место жительства за пределы 

Российской Федерации

Прошу разрешить отчуждение жилого помещения по адресу:_____________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, принадлежащего на праве собственности __________________________________________,

                                                                                  (совместной, долевой и т.д.)

в котором зарегистрирован (проживает) подопечный ____________________________________________________
                                                                                             (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного____________________________________________________________________
Дата решения суда о лишении дееспособности_________________________________________________________
Жилое помещение принадлежит на праве собственности на основании:____________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(указать правоустанавливающий документ и его реквизиты: дата, номер, кем выдан)

Собственниками жилого помещения являются (Ф.И.О. собственников, вид собственности: совместная, долевая (размер долей)):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
В жилом помещении зарегистрированы: (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
Жилое помещение отчуждается в связи с переездом на постоянное место жительства в _________________________________________________________________________________________________
(указать страну)

и последующим приобретением жилого помещения по адресу:____________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(страна, город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________________ кв. м., в том числе жилой площадью_________ кв. м., количество комнат____, с оформлением права собственности на (Ф.И.О. собственников, размер долей):

1._______________________________________________________________________________________________;

2._______________________________________________________________________________________________.

В жилом помещении будут зарегистрированы (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1._______________________________________________________________________________________________;

2._______________________________________________________________________________________________.

Отчуждаем жилое помещение за _____________руб., приобретаем жилое помещение за ____________руб.

До приобретения жилого помещения в г. __________________ подопечному предоставляется право пользования жилым помещением по адресу __________________________________________________________, принадлежащем (нанимателем которой является) ___________________________________________________ .

Дата заключения сделки по приобретению жилого помещения назначена на (ориентировочная дата совершения сделки) _____________________.

(Вариант: Если жилое помещение не приобретается, а на счет подопечного будут перечислены денежные средства, тогда указать следующее:

… с перечислением на лицевой счет № _______________, открытый на имя подопечного ___________________ в филиале № _______________ отделения №____________ Сбербанка Российской Федерации денежной суммы в размере ____________ доли от стоимости отчуждаемого жилого помещения, указанной в договоре купли-продажи.)

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного не ущемлены.

Обязуюсь в течение месяца после государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, представить в орган опеки и попечительства в отношении подопечного договор купли-продажи (мены, дарения и т.д.) (оригинал и копию), подтверждающего право подопечного_______________________ на ________доли в праве собственности на приобретаемое жилое помещение (либо право подопечного на пользование  жилым помещением в приобретаемой квартире).

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):
1. копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
письменное согласие сособственников жилья на отчуждение жилого помещения (____ экз.);

3.
копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое имущество (____ экз.);

4.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение (____ экз.);  

5.
копия технического (кадастрового) паспорта на отчуждаемое и приобретаемое имущество (действителен в течение 5 лет со дня их составления) (____ экз.);

6.
справка о рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества, выданная лицом (организацией), уполномоченным на осуществление оценочной деятельности (____ экз.);

7.
справка из кредитной организации с указанием адреса приобретаемого жилого помещения, суммы кредита, размера доли, выделяемой подопечному (в случае предоставления ипотечного кредита на приобретение жилого помещения) (____ экз.); 

8.
предварительный договор купли-продажи (мены, дарения) (____ экз.);

9.
копия сберегательной книжки, открытой на имя подопечного (в случае перечисления подопечному разницы от стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества либо денежной суммы в размере __ доли от стоимости отчуждаемого жилого помещения, указанной в договоре купли-продажи) (____ экз.);

10.
заявления собственников жилого помещения о согласии на предоставление подопечному права пользования жилым помещением до приобретения жилого помещения по сделке (____ экз.);

11.
копия документа, подтверждающего разрешение на въезд на постоянное место жительства на территорию другого государства (____ экз.).

12.
справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности) (____ экз.).

_____________________                                                                                ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                                        (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)
Приложение  №   6
                                                         Административному регламенту

                                                                          по предоставлению  государственной        

                                                                         услуги «Подготовка в соответствии

                                                                        с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                      и попечительстве» разрешений на

                                                                     совершение сделок с имуществом

                                                                   подопечных, признанных судом 

                                                                        недееспособными или ограниченно 

                                                                                       дееспособными»
Примерная форма

Главе    Эртильского     муниципального    района 

___________________________________________________

от__________________________________________________
Дата рождения_______________________________________
Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

об отчуждении жилого помещения в связи с имеющимся у подопечного жилым помещением

Прошу разрешить отчуждение жилого помещения по адресу:_____________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, принадлежащего на праве собственности __________________________________________,

                                                                                  (совместной, долевой и т.д.)

в котором зарегистрирован (проживает) подопечный ____________________________________________________
                                                                                             (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного_____________________________________________________________________
Дата решения суда о лишении дееспособности________________________________________________________
Жилое помещение принадлежит на праве собственности на основании:___________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(указать правоустанавливающий документ и его реквизиты: дата, номер, кем выдан)

Собственниками жилого помещения являются (Ф.И.О. собственников, вид собственности: совместная, долевая (размер долей)):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
В жилом помещении зарегистрированы: (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
Жилое помещение отчуждается в связи с тем, что в собственность подопечного ___________ приобретено (подопечный (ая) проживает с правом пользования жилым помещением) жилое помещение по адресу: _______________________________________________________________________________________
                            (город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________________ кв. м., в том числе жилой площадью_________ кв. м., количество комнат____, с оформлением права собственности на (Ф.И.О. собственников, размер долей):

1._______________________________________________________________________________________________;

2._______________________________________________________________________________________________.
что подтверждается договором ______________________________________________________________________.

В жилом помещении зарегистрированы (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1.______________________________________________________________________________________________;

2._______________________________________________________________________________________________
с перечислением на лицевой счет № _______________, открытый на имя подопечного ___________________ в филиале № _______________ отделения №____________ Сбербанка Российской Федерации денежной суммы в размере ____________ доли от стоимости отчуждаемого жилого помещения, указанной в договоре купли-продажи.

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного не ущемлены.

Обязуюсь в течение месяца после сделки представить в орган опеки и попечительства в отношении подопечного договор купли-продажи указанного имущества и копию счета, открытого на имя подопечного _______________________________________________________, с указанием перечисленной денежной суммы.

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):

1.
копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
письменное согласие сособственников жилья на отчуждение жилого помещения (____ экз.);

3.
копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое жилое помещение и жилое помещение, в котором подопечный является собственником (проживает на праве пользования жилым помещением) (____ экз.);

4.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое жилое помещение и жилое помещение, в котором подопечный является собственником (проживает на праве пользования жилым помещением) (____ экз.); 

5.
копии технического паспорта на отчуждаемое имущество и жилое помещение, в котором подопечный является собственником (проживает на праве пользования жилым помещением) (действителен в течение 5 лет со дня их составления) (____ экз.); 

6.
справка о рыночной стоимости отчуждаемого имущества, выданная лицом (организацией), уполномоченным на осуществление оценочной деятельности (____ экз.);

7.
копия сберегательной книжки, открытой на имя подопечного, для перечисления денежной суммы в размере __ доли от стоимости отчуждаемого жилого помещения, указанной в договоре купли-продажи) (____ экз.);
8.
предварительный договор купли-продажи (мены, дарения) (____ экз.);

9.
справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности) (____ экз.).

_____________________                                                                                 ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                                   (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложении.

                                                              Приложение  №  7
Примерная форма                                к Административному регламенту

                                                                          по предоставлению  государственной        

                                                                         услуги «Подготовка в соответствии

                                                                        с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                      и попечительстве» разрешений на

                                                                     совершение сделок с имуществом

                                                                   подопечных, признанных судом 

                                                                        недееспособными или ограниченно 

                                                                                       дееспособными»
Главе    Эртильского муниципального района 

____________________________________________________

от__________________________________________________
Дата рождения_______________________________________
Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

о переводе жилого помещения в нежилое
Прошу разрешить перевод жилого помещения по адресу:_______________________________________

_________________________________________________________________________________________________
(город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, принадлежащего на праве собственности __________________________________________,

                                                                                  (совместной, долевой и т.д.)

в котором зарегистрирован (проживает) подопечный ____________________________________________________
                                                                                             (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного_____________________________________________________________________
Дата решения суда о лишении дееспособности_________________________________________________________
Жилое помещение принадлежит на праве собственности на основании:____________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(указать правоустанавливающий документ и его реквизиты: дата, номер, кем выдан)

Собственниками жилого помещения являются (Ф.И.О. собственников, вид собственности: совместная, долевая (размер долей)):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
В жилом помещении зарегистрированы: (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
в связи с _________________________________________________________________________________________
 (указать причину)

(Вариант: 

в связи с тем, что в собственность подопечного ___________ приобретено (подопечный (ая) проживает с правом пользования жилым помещением) жилое помещение по адресу: _________________________________________________________(см. приложение 9 к настоящему регламенту)).

После перевода жилого помещения в нежилое подопечному будет принадлежать _____ доли в праве собственности на указанное нежилое помещение.

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного не ущемлены.

Обязуюсь в течение месяца после государственной регистрации права собственности на нежилое помещение в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, представить в орган опеки и попечительства в отношении подопечного договор купли-продажи (оригинал и копию), подтверждающий  право подопечного_______________________ на ________доли в праве собственности на нежилое помещение.  

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):

1.
копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
письменное согласие сособственников жилья на перевод жилого помещения в нежилое (____ экз.);

3.
копии правоустанавливающих документов жилое помещение (____ экз.);

4.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета с места жительства на жилое помещение (____ экз.); 

5.
копия технического (кадастрового) паспорта на жилое помещение (действителен в течение 5 лет со дня их составления) (____ экз.); 

6.
справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности) (____ экз.).

_______________________                                                                         ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                              (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложении.

                                                              Приложение  №  8                                         
Примерная форма                               к Административному регламенту

                                                                          по предоставлению  государственной       

                                                                         услуги «Подготовка в соответствии

                                                                        с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                      и попечительстве» разрешений на

                                                                     совершение сделок с имуществом

                                                                   подопечных, признанных судом 

                                                                        недееспособными или ограниченно 

                                                                                      дееспособными»
Главе     Эртильского     муниципального  района 

___________________________________________________

от__________________________________________________
Дата рождения______________________________________
Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

об отчуждении наследственного имущества подопечного

Прошу разрешить отчуждение жилого помещения по адресу:_____________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, принадлежащего на праве собственности _________________________________________,

                                                                                  (совместной, долевой и т.д.)

в котором зарегистрирован (проживает) подопечный ____________________________________________________
                                                                                             (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного_____________________________________________________________________

Дата решения суда о лишении дееспособности_________________________________________________________
Жилое помещение принадлежит на праве собственности на основании:____________________________________
_________________________________________________________________________________________________,

(указать правоустанавливающий документ и его реквизиты: дата, номер, кем выдан)

принадлежащего на праве собственности (долевой) __________________________________________ подопечномуна основании свидетельства о праве на наследство по закону (по завещанию) от ____________________________,удостоверенного _____________________________ нотариусом _____________________________________________________________________________________________
городского нотариального округа, зарегистрированного в реестре за № __________________________________.

Принадлежащие подопечному  _________________ денежные средства в размере в размере ____________ доли от стоимости отчуждаемого жилого помещения, указанной в договоре купли-продажи, будут перечислены на лицевой счет № _________________, открытый на имя подопечного ___________________ в филиале № _______________ отделения №____________ Сбербанка Российской Федерации (либо будут использованы на приобретение подопечному________________________________________________________________________).

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного не ущемлены.

Обязуюсь в течение месяца после сделки представить в орган опеки и попечительства в отношении подопечного договор купли-продажи указанного имущества и копию счета, открытого на имя подопечного ________, с указанием перечисленной денежной суммы (либо документы, подтверждающие использование принадлежащих подопечному денежных средств в его интересах).

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):

1.
копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
письменное согласие сособственников жилья на отчуждение жилого помещения;

3.
копия свидетельства о праве на наследство по закону (по завещанию) (____ экз.);

4.
копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое жилое помещение  (____ экз.); 

5.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое жилое помещение (____ экз.); 

6.
копия технического (кадастрового) паспорта на отчуждаемое имущество (действителен в течение 5 лет со дня их составления) (____ экз.); 

7.
справка о рыночной стоимости отчуждаемого имущества, выданная лицом (организацией), уполномоченным на осуществление оценочной деятельности (____ экз.);

8.
копия сберегательной книжки, открытой на имя подопечного, для перечисления денежной суммы в размере __ доли от стоимости отчуждаемого жилого помещения, указанной в договоре купли-продажи) (____ экз.);

9.
справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности) (____ экз.).

_____________________                                                                                 ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                                  (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложении.
                            Приложение   № 9                                                         

                                                        к Административному регламенту

                                                                        по предоставлению  государственной       

                                                                       услуги «Подготовка в соответствии

                                                                      с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                     и попечительстве» разрешений на

                                                                    совершение сделок с имуществом

                                                                  подопечных, признанных судом 

                                                                        недееспособными или ограниченно

                                       дееспособными»
Примерная форма

Главе      Эртильского     муниципального    района

____________________________________________________

от__________________________________________________
Дата рождения_______________________________________

Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ___________________)_ 
Заявление

об определении долей в совместном имуществе 

Прошу разрешить произвести определение долей в жилом помещении по адресу:____________________
_________________________________________________________________________________________________
(город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, принадлежащем на праве  совместной собственности: 

	№ п/п
	Ф.И.О. собственника
	Дата рождения
	Паспортные данные
	Адрес регистрации по месту жительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


на основании _____________________________________________________________________________________
(реквизиты правоустанавливающего документа (договор, свидетельство о праве и т.д.))

определить в собственность подопечного______________________________________________________________
долю в праве собственности на указанное имущество в размере __________________________________________
в связи с (указать причину)__________________________________________________________________________
(Вариант:

В связи с отчуждением жилого помещения и одновременным приобретением жилого помещения по адресу… (см. приложение 4 к настоящему регламенту)).

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного не ущемлены.

Обязуюсь в течение месяца после государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, представить в орган опеки и попечительства в отношении подопечного копию документа, подтверждающего право подопечного ________ на ________доли в праве собственности на приобретаемое жилое помещение по адресу_______________________________________________________________________________.

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):

1.
копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
письменное согласие сособственников жилья на определение долей в совместном имуществе (____ экз.);

3.
копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение  (____ экз.); 

4.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета с места жительства на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения (____ экз.); 

5.
копия технического паспорта на отчуждаемое и приобретаемое имущество (действителен в течение 5 лет со дня их составления) (____ экз.); 

6.
справка о рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества, выданная лицом (организацией), уполномоченным на осуществление оценочной деятельности (____ экз.);

7.
справка из кредитной организации с указанием адреса приобретаемого жилого помещения, суммы кредита, размера доли, выделяемой подопечному (в случае предоставления ипотечного кредита на приобретение жилого помещения) (____ экз.); 

8.
предварительный договор купли-продажи (мены, дарения) (____ экз.);

9.
копия сберегательной книжки, открытой на имя подопечного (в случае перечисления подопечному разницы от стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества) (____ экз.).

______________________                                                                              ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                              (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

                                                         (должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложении.
Приложение  № 10                                         
Примерная форма                                к Административному регламенту

                                                                          по предоставлению  государственной         

                                                                         услуги «Подготовка в соответствии

                                                                        с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                      и попечительстве» разрешений на

                                                                     совершение сделок с имуществом

                                                                   подопечных, признанных судом 

                                                                        недееспособными или ограниченно 

                                                                                       дееспособными»
Главе    Эртильского муниципального района

___________________________________________________

от__________________________________________________
Дата рождения_______________________________________
Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

о разрешении произвести выдел в натуре доли подопечного  

Прошу разрешить произвести выдел в натуре доли в праве собственности на жилое помещение по адресу:__________________________________________________________________________________________

 (город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, принадлежащем: 
	№ п/п
	Ф.И.О. собственника
	Дата рождения
	Паспортные данные
	Адрес регистрации по месту жительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


на основании _____________________________________________________________________________________
(реквизиты правоустанавливающего документа (договор, свидетельство о праве и т.д.))

Доля выделяется подопечному ______________________________________________________________________
в праве собственности на указанное имущество в размере _______________________________________________
общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, в связи с (указать причину)______________________________________________________.

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного не ущемлены.

Обязуюсь в течение месяца после государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, представить в орган опеки и попечительства в отношении подопечного копию документа, подтверждающего право подопечного ________ на ________доли в праве собственности на приобретаемое жилое помещение по адресу_______________________________________________________________________________.

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):

1.
копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
письменное согласие сособственников жилья (____ экз.);

3.
копии правоустанавливающих документов на имущество (____ экз.); 

4.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета с места жительства (____ экз.); 

5.
копия технического паспорта на имущество (действителен в течение 5 лет со дня их составления) (____ экз.); 

6.
__________________________________________________________________________________________.

______________________                                                                                  ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                              (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. №_____ специалист_________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложении.

Приложение №  11                                 
Примерная форма                               к Административному регламенту

                                                                          по предоставлению  государственной        

                                                                         услуги «Подготовка в соответствии

                                                                        с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                      и попечительстве» разрешений на

                                                                     совершение сделок с имуществом

                                                                   подопечных, признанных судом 

                                                                        недееспособными или ограниченно 

                                                                                      дееспособными»
Главе     Эртилдьского муниципального района 

__________________________________________________

от__________________________________________________ 

Дата рождения______________________________________
Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________

____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

о заключении договора ренты

Прошу разрешить заключение договора ренты (постоянной ренты, пожизненная рента, пожизненное содержание с иждивением) и передачу по договору ренты в собственность имущество подопечного __________
_________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного_____________________________________________________________________

Дата решения суда о лишении дееспособности_________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства ______________________________________________________________,

которое состоит из:

	№ п/п
	Вид имущества
	Реквизиты документов, подтверждающих право собственности на имущество

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Плательщиком ренты будет _________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта плательщика ренты ______________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства ______________________________________________________________,

_________________________________________________________________________________________________
Размер ежемесячных платежей ______________________________________________________________________
Условия выплаты ежемесячных платежей (периодичность)_______________________________________________

Реквизиты счета подопечного _______________________________________________________________________
Размер денежных средств, уплачиваемых плательщиком ренты за передаваемое в собственность жилое помещение________________________________________________________________________________________
Место проживания подопечного после заключения договора ренты (указать адрес)__________________________
_________________________________________________________________________________________________.

Обязанность по регистрации договора ренты возлагается на плательщика ренты.

Обязуюсь представить в орган опеки и попечительства:

- договор ренты - в течение месяца после государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- документы, подтверждающие факт перечисления на счет подопечного денежных средств, уплачиваемых плательщиком ренты за передаваемое в собственность жилое помещение - в течение месяца после государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- документы, подтверждающие перечисление ежемесячных платежей на лицевой счет, открытый на имя подопечного __________________________________________________________(указать сроки и кратность представления документов).

В родственных отношениях с плательщиком ренты не нахожусь. Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):

1.
копия паспорта заявителя, подопечного и плательщика ренты (____ экз.);

2.
копии правоустанавливающих документов на имущество, отчуждаемое под выплату ренты (____ экз.); 

3.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета на отчуждаемое жилое помещение и жилое помещение, в котором зарегистрирован плательщик ренты (____ экз.); 

4.
справка о доходах плательщика ренты за три месяца, предшествующие дате подачи заявления (____ экз.);

5.
заявление супруга плательщика ренты на заключение договора ренты (для граждан, состоящих в браке) (____ экз.); 

6.
копия технического (кадастрового) паспорта на имущество, отчуждаемое под выплату ренты (действителен в течение 5 лет со дня их составления) (____ экз.); 

7.
справка о рыночной стоимости имущества, отчуждаемого под выплату ренты (____ экз.);

8.
заявление опекуна об отсутствии родственных связей с плательщиком ренты (____ экз.);

9.
проект договора ренты  (____ экз.);

10.
копия сберегательной книжки, открытой на имя подопечного, на которую будут перечисляться ежемесячные платежи и денежные средства за отчуждаемое имущество (____ экз.).

11.
справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности) (____ экз.).

12.___________________________________________________________________________________________.

_______________________                                                                               ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                                    (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложении.

                                                              Приложение  № 12
Примерная форма                               к Административному регламенту

                                                                          по предоставлению  государственной       

                                                                         услуги «Подготовка в соответствии

                                                                        с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                      и попечительстве» разрешений на

                                                                     совершение сделок с имуществом

                                                                   подопечных, признанных судом 

                                                                        недееспособными или ограниченно 

                                                                                       дееспособными»
Главе    Эртильского муниципального района 

___________________________________________________

от__________________________________________________

___________________________________________________
Дата рождения______________________________________

Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации___________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

о заключении договора доверительного управления 

Прошу разрешить заключение договора доверительного управления имуществом подопечного _______
_________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного_____________________________________________________________________
Дата решения суда о лишении дееспособности_________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства ______________________________________________________________,

которое состоит из:
	№ п/п
	Вид имущества
	Реквизиты документов, подтверждающих право собственности на имущество
	Размер планируемой прибыли от управления имуществом, руб.
	В том числе:

	
	
	
	
	расходы на содержание переданного по договору имущества, руб.
	ежемесячный гарантированный доход подопечного, руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Доверительным управляющим прошу назначить________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для физических лиц - Ф.И.О., дата рождения, реквизиты паспорта, адрес регистрации по месту жительства, ИНН; для индивидуальных предпринимателей – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты паспорта, ЕГРИП, адрес регистрации по месту жительства, ИНН; для юридических лиц – наименование, юридический адрес, Ф.И.О. руководителя, ЕГРЮЛ, ОГРН)

От управления имуществом подопечного _____________ предполагается ежемесячно получать прибыть в сумме (цифрами и прописью) _________________________________________________________________________руб., из которых _____________________ руб. будет ежемесячно расходоваться на содержание переданного по договору имущества,  ______________ руб. будет ежемесячно перечисляться на счет подопечного ______________________

_________________________________________________________________________________________________,

Имущественные права подопечного не ущемлены.

Обязуюсь один раз в квартал, год (указать) _________ представить в орган опеки и попечительства  документы, подтверждающие перечисление ежемесячных платежей на лицевой счет, открытый на имя подопечного.

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):

1.
копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
для доверительного управляющего – физическое лицо – копия паспорта (иного документа, удостоверяющий личность) (____ экз.);

3.
для доверительного управляющего – индивидуального предпринимателя – копия паспорта (иного документа, удостоверяющего личность) (____ экз.) и копия свидетельства о предпринимательской деятельности (____ экз.);

4.
для доверительного управляющего - юридическое лицо: копия учредительного документа (____ экз.); копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (____ экз.); копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (____ экз.); копия приказа о назначении руководителя (____ экз.);

5.
копии правоустанавливающих документов на имущество, передаваемое в доверительное управление (____ экз.); 

6.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета на отчуждаемое жилое помещение (____ экз.); 

7.
копия технического (кадастрового) паспорта на имущество, передаваемое в доверительное управление (действителен в течение 5 лет со дня их составления) (____ экз.); 

8.
справка о рыночной стоимости имущества, передаваемого в доверительное управление (____ экз.);

9.
документ, подтверждающий, какая сумма денежных средств необходима на содержание имущества (____ экз.);

10
документ, подтверждающий планируемый доход от управления имуществом (____ экз.);

11.
проект договора доверительного управления  (____ экз.);

12.
копия сберегательной книжки, открытой на имя подопечного, на которую будут перечисляться ежемесячные платежи за имущество, передаваемое в доверительное управление (____ экз.).

13.
справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (при наличии задолженности) (____ экз.).
_______________________                                                                              ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                                   (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложении.
Приложение   № 13
к Административному регламенту по
 предоставлению государственной    услуги «Подготовка в соответствии с Федеральным законом «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, признанных судом  недееспособными или ограниченно дееспособными»
Примерная форма

Главе Эртильского муниципального района ____________________________________________________от____________________________________________________ _______________________________________________
Дата рождения_______________________________________
Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

об отказе от принятия наследства  

Прошу разрешить произвести отказ от имени подопечного _______________________________________
                                                                                             (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного_____________________________________________________________________

Дата решения суда о лишении дееспособности_________________________________________________________
Адрес регистрации:________________________________________________________________________________
от принятия наследства в виде следующего имущества: _________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(указывается вид имущества и все реквизиты)

в связи с тем, что __________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(указывается причина)

Имущественные права подопечного не ущемлены.

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):

1.
копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
копия свидетельства о смерти наследодателя (____ экз.);

3.
копия извещения нотариуса об открывшемся наследстве (если таковое имеется) (____ экз.);

4.
копии правоустанавливающих документов на наследственное имущество, подтверждающие, что наследодатель является собственником этого имущества (____ экз.); 

5.
документы, подтверждающие, что отказ подопечного от принятия наследства совершается в интересах подопечного (____ экз.).

______________________                                                                                  ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                                     (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

                                                    (должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Приложение  № 14
                                                                                          к Административному регламенту по
 предоставлению   государственной    услуги «Подготовка в соответствии с Федеральным законом «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, признанных судом  недееспособными или ограниченно дееспособными»
Примерная форма

Главе    Эртильского   муниципального района 

___________________________________________________

от__________________________________________________
Дата рождения______________________________________
Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

об отказе от включения подопечного в договор безвозмездной передачи жилого помещения 

в собственность граждан  

Прошу разрешить произвести отказ от имени подопечного _______________________________________
                                                                                                                 (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного_____________________________________________________________________
Дата решения суда о лишении дееспособности_________________________________________________________
Адрес регистрации:________________________________________________________________________________
Адрес проживания:_________________________________________________________________________________
от включения его в договор безвозмездной передачи в собственность граждан жилого помещения по адресу:

_________________________________________________________________________________________________
 (город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, в котором зарегистрированы (проживают):______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

в связи с тем, что подопечный является собственником жилого помещения по адресу:________________________
_________________________________________________________________________________________________
(город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, жилое помещение принадлежит на праве собственности на основании:_________________
_________________________________________________________________________________________________
(указать правоустанавливающий документ и его реквизиты: дата, номер, кем выдан)

Собственниками жилого помещения являются (Ф.И.О. собственников, вид собственности: совместная, долевая (размер долей)):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
В жилом помещении зарегистрированы: (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
(Вариант: указывается иная причина).

Имущественные права подопечного не ущемлены.

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):

1.
копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
копия ордера на жилое помещение, которое приватизируется (____ экз.); 

3.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета на жилое помещение, которое приватизируется (____ экз.); 

4.
справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования либо право собственности на жилое помещение или копия финансового лицевого счета на жилое помещение, в котором проживает (является собственником) подопечный  (____ экз.); 

5.
копии документов, подтверждающих, что отказ от включения подопечного в договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан совершается в интересах подопечного (____ экз.).

______________________                                                                                  ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                                     (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложении.

Приложение   № 15

 к Административному регламенту по
 предоставлению  государственной     услуги «Подготовка в соответствии с Федеральным законом «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, признанных судом  недееспособными или ограниченно дееспособными»
Примерная форма

Главе    Эртильского муниципального района

_________________________________________________

от__________________________________________________
Дата рождения_______________________________________
Паспорт: серия ________________№ ____________________
выдан___________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации____________________________________
____________________________________________________
Адрес проживания____________________________________
____________________________________________________
Телефон_____________________________________________
(при необходимости: 

действующего по доверенности от ____________________ )

Заявление

об изменении договора социального найма жилого помещения

Прошу разрешить изменить договор найма жилого помещения по адресу:__________________________
_____________________________________________________________________________________________
 (город, улица (проспект, шоссе), дом №, корпус, квартира №, комната №)

общей площадью________ кв. м., в том числе жилой площадью__________ кв. м., количество комнат___________, в котором зарегистрированы (проживают):________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

и подопечный  ____________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Реквизиты паспорта подопечного_____________________________________________________________________
Дата решения суда о лишении дееспособности_________________________________________________________
Прошу разрешить открыть отдельный лицевой счет на комнату (ы) жилой площадью ______________________кв.ми ________________ кв.м на имя ________________________________________,

в которых будет проживать ________________________________________________________________________,

и отдельный лицевой счет на комнату (ы) жилой площадью _______________кв.м. и ________________ кв.м, на имя ___________________________________________________________________________________________,

в которых будет проживать ________________________________________________________________________.

Изменение договора найма жилого помещения осуществляется в связи с тем, что _________________

_________________________________________________________________________________________________
(указать причину)

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные права подопечного не ущемлены.

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

Приложение (корректируется в зависимости от условий сделки):

1.
копия паспорта заявителя и подопечного (____ экз.);

2.
письменное согласие всех совершеннолетних членов семьи на изменение договора социального найма жилого помещения, заверенное начальником РПЦ и печатью данного учреждения  (____ экз.);

3.
копия ордера на жилое помещение (____ экз.); 

4.
копия справки (развернутой) о лицах, состоящих на регистрационном учете, выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право пользования на жилое помещение, копия финансового лицевого счета с места жительства (____ экз.);

5.
копии документов, подтверждающих необходимость изменения договора социального найма жилого помещения и совершения сделки в интересах подопечного (____ экз.).

______________________                                                                               ____________(_____________________)

                 (дата)                                                                                               (подпись)         (расшифровка подписи)

Сведения по заявлению проверил, зарегистрировал в журнале территориального управления «_____»_________20___ г. № _____ специалист________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. и подпись должностного лица)

Примечание: все разделы заявления должны быть заполнены. Исправления в заявлении не допускаются. В случае отсутствия сведений ставится прочерк. Заявление принимается при наличии полного пакета документов, указанных в приложении. 
                                                                                                   Приложение  № 16

 к Административному регламенту по
 предоставлению  государственной  услуги «Подготовка в соответствии с Федеральным законом «Об опеке и попечительстве» разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных, признанных судом  недееспособными или ограниченно дееспособными»
Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, 

предоставляющего  муниципальную  услугу, а также должностных лиц, государственных служащих
                                                                                           ___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

(наименование органа, предоставляющего

государственную услугу либо должностного лица,
государственного служащего)

От_________________________________________________

___________________________________________________

(полное наименование юридического лица, Ф.И.О.

индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. гражданина)

___________________________________________________

___________________________________________________

(местонахождение юридического лица, индивидуального

предпринимателя, гражданина (фактический адрес))

___________________________________________________

___________________________________________________

(адрес электронной почты, телефон (при необходимости))
Жалоба

Прошу принять жалобу на неправомерные действия ____________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
                                                                                       (Ф.И.О., должность)

состоящую в следующем: ___________________________________________________________________________

(указать суть жалобы)

_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

___________________________________     __________________    ________________________________________
                    (фамилия, инициалы)                                  (дата)                                                     (подпись)

Жалобу принял:

___________________________________     __________________  ____________________________________                              (должность)                            (подпись, дата)                                        (инициалы, фамилия)

Приложение  № 17

                                                          к Административному регламенту

                                                                          по предоставлению   государственной        

                                                                         услуги «Подготовка в соответствии

                                                                        с Федеральным законом «Об опеке 

                                                                      и попечительстве» разрешений на

                                                                     совершение сделок с имуществом

                                                                   подопечных, признанных судом 

                                                                        недееспособными или ограниченно 

                                         дееспособными» 

Показатели доступности и качества  

предоставления государственной   услуги
«Выдача разрешений на совершение сделок  с имуществом  совершеннолетних недееспособных или  не полностью дееспособных граждан, находящихся под опекой (попечительством)»
	№ п/п
	Показатели доступности и качества предоставления 

государственной  услуги


	Нормативное значение показателя (%)

	Показатели доступности предоставления государственной услуги

	1.
	%  заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 20 минут
	100

	2.
	% заявителей, удовлетворенных графиком работы органа, предоставляющего муниципальную услугу
	100

	3.
	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (% случаев предоставления услуги в установленный срок с момента приема документов)
	100

	4.
	Количество обоснованных жалоб
	0

	5.
	Наличие на информационных стендах информационных  и  инструктивных  документов

	100

	Показатели качества предоставления   государственной   услуги

	6.
	Правдивость (достоверность) и полнота информации о предоставляемой услуге
	100

	7.
	Простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов (% заявителей, обратившихся за консультацией)
	100

	8.
	% заявителей, удовлетворенных  культурой обслуживания (вежливостью) персонала
	100

	9.
	% заявителей,  удовлетворенных качеством результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство
	100


Обращение граждан, 


п.2.1.2.








Подготовка и согласование проекта постановления администрации Эртильского муниципального района о  разрешении совершения сделки





ДА








Рассмотрение специалистом представленных документов, п.3.1.2.





Письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на совершение сделки, п.2.2.





Выдача постановления о разрешении совершения сделки, п.3.1.2.








НЕТ





Решение о выдаче (отказе) разрешения на совершение сделки








